Dyrektor Agencji Oceny Technologii Medycznych
Ogtasza nabér na stanowisko:

Referent w Wydziale Oceny Technologii Medycznych

Opis stanowiska:
1. koordynowanie obiegu dokumentéw,
prowadzenie Bazy Obstugi Wnioskow Refundacyjnych oraz Bazy Technologii Nielekowych,
prowadzenie rejestru korespondencji Wydziatu (przychodzacej i wychodzacej),
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4. zarzadzanie korespondencjg Wydziatu (przychodzaca i wychodzaca),
5. dystrybucja i archiwizacja dokumentéw,
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wspotpraca z sekretariatem Dyrektora AOTM, Biurem Obstugi Rady Konsultacyjnej, itd.

Oferujemy prace:
o  dajacg duze mozliwosci rozwoju zawodowego,

e peing intelektualnych wyzwar w nowej dynamicznie rozwijajace;j si¢ dziedzinie.

Oczekujemy:
e  zdolnosci interpersonalnych - umiejetnosci efektywnej wspdtpracy w duzym zespole,
e umiejetno$ci planowania i organizacji pracy wiasnej,
e samodzielnoci, rzetelnosci i odpowiedzialnosci,
e Diegtej obstugi komputera ( Windows, MS Office) i innych urzadzen biurowych,
e  komunikatywnej znajomosci jezyka angielskiego,
e umiejetnoSci pracy pod presjg czasu,
e wysokiej kultury osobistej,

o doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku.

Szukamy kandydatéw z wyksztatceniem Srednim (preferowani studenci kierunkéw medycznych illub ekonomicznych) zainteresowani
tematyka polityki zdrowotnej, zdrowia publicznego i farmakoekonomiki.

Wszystkich zainteresowanych prosimy o przestanie cv w j. polskim i angielskim wraz z listem motywacyjnym w j. polskim i j. angielskim
do dnia 29 sierpnia 2008 roku na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych
Al. Lotnikow 22, 02-668 Warszawa

lub

elektronicznie na adres sekretariat@aotm.gov.pl.

Prosimy o zamieszczenie na cv klauzuli: ,\Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dn. 29.08.1997 r., Dz. U. Nr 133, poz. 883)". Informujemy, ze bez powyzszego
o$wiadczenia oferta pracy nie bedzie rozpatrywana. Zastrzegamy sobie prawo do udzielenia odpowiedzi wytacznie na wybrane oferty.




