Agencja Oceny Technologii Medycznych

REGULAMIN ZESPOLU DS. AKTUALIZACJI ,WYTYCZNYCH

PRZEPROWADZANIA OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH?” przyjety na

10.

posiedzeniu w dniu 17.09.2008r.

Regulamin okresla tryb dziatania Zespotu ds. aktualizacji ,,Wytycznych przeprowadzania
oceny technologii medycznych”, zwanego dalej ,,Zespolem”, powolanego przez
Dyrektora AOTM.
Celem dziatania Zespotu jest wykonanie dzieta pt. ,,Opracowanie zaktualizowanej wersji
Wytycznych przeprowadzania oceny technologii medycznych (HTA)”, zwanego dalej
,,Dzielem”.
Cztonkowie Zespotu wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze i poszanowaniu
opinii innych cztonkow, kierujac si¢ okreslonym w pkt. 2 celem dziatania oraz aktualnym
stanem wiedzy.
Obowiazkiem cztonkéw jest aktywne uczestnictwo w pracach Zespotu.
Wykonanie Dzieta bgdzie wynikiem wspodlpracy cztonka z Zespotem i nie bedzie
naruszalo praw autorskich oraz jakichkolwiek innych praw osob trzecich.
Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy.
Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

1) ustalenie planu pracy Zespotu,

2) organizacja posiedzen Zespotu,

3) przydzielanie cztonkom Zespotu zadan niezbgdnych do wykonania Dzieta,

4) koordynacja prac Zespotu.
Zespot obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy Zespotu moze wyrazi¢ zgode na udzial w posiedzeniach osoby
zastepujacej nieobecnego czlonka Zespotu wskazanej przez tego cztonka. Osoba
zastgpujaca uczestniczy w posiedzeniu z prawem przedstawiania stanowiska ale bez
prawa gtosu.
W posiedzeniach, oprocz cztonkéw, moga bra¢ udzial goscie zaproszeni przez

Przewodniczacego.
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Posiedzenia Zespolu odbeda si¢ w dniach: 17.09.2008, 8.10.2008, 29.10.2008,
18.11.2008, 26.11.2008, 11.12.2008 w siedzibie Agencji Oceny Technologii Medycznych
1 rozpoczna si¢ zawsze o godzinie 11:00.

Zespot  pracuje  na  podstawie  planu  pracy  przedstawionego  przez
Przewodniczacego i przyjetego przez Zespot.

Materiaty wysyla si¢ droga elektroniczna.

.Praca podczas kolejnych posiedzen bedzie dotyczyta zglaszanych pisemnie przez

cztonkéw uwag i propozycji odno$nie tej czesci projektu wytycznych, ktora zostanie
wskazana na poprzedzajacym posiedzeniu.
Zapisy umieszczane w projekcie wytycznych przyjmowane sa przez Zespot poprzez
aklamacje, a jezeli uzyskanie akceptacji zapisu przez wszystkich obecnych na posiedzeniu
cztonkow nie jest mozliwe, Przewodniczacy przeprowadza glosowanie.
O przyjeciu zapisu decyduje zwykla wigkszos¢ glosow obecnych na posiedzeniu
cztonkoéw Zespotu. Nie mozna wstrzymaé si¢ od glosu. Przy rownej liczbie glosow
decyduje gtos Przewodniczacego Zespotu.
Ostateczna wersja Dzieta zostanie przyjeta na ostatnim posiedzeniu Zespotu
glosowaniem, w ktorym musi wzia¢ udziat co najmniej 50% cztonkow.
Czlonkowie moga zglasza¢ zdania odrgbne, ktéore umieszcza si¢ w protokotach
Z posiedzen.
Z kazdego posiedzenia Zespotu sporzadza si¢ protokot. Wersja robocza protokotu
rozsytana jest niezwlocznie do cztonkow Zespotu w celu zgloszenia uwag. Uwagi mozna
zglasza¢ w ciagu 5 dni roboczych od ich rozestania, po czym protokot jest akceptowany
przez Przewodniczacego i publikowany na stronie internetowej AOTM. Protokot zawiera
w szczegllnoscei:

1) oznaczenie terminu i miejsca posiedzenia,

2) liste obecnosci cztonkéw Zespotu oraz innych oséb obecnych na posiedzeniu,

z podaniem ich miejsca pracy i roli w czasie posiedzenia,
3) zapis tresci czgsci wytycznych zatwierdzonych przez Zespét na danym
posiedzeniu z wynikiem glosowania, jezeli w sprawie danego zapisu zostato ono

przeprowadzone.



4) tres¢ zgloszonego zdania odrgbnego w stosunku do przyjetych w wyniku
glosowania zapisach wraz z imieniem 1 nazwiskiem cztonka Zespotu
zglaszajacego to stanowisko.

20. Cztonkowie zglaszaja propozycje, uwagi i zastrzezenia dotyczace pracy Zespolu do
Przewodniczacego.

21. Do reprezentowania Zespotu uprawniony jest Przewodniczacy lub wskazany przez niego
cztonek Zespotu.

22. Trzy nieobecnos$ci na posiedzeniach Zespotu sa rownoznaczne z odstapieniem Czlonka

Zespotu od umowy.



